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Varfor riktlinjer?

Detta dokument innehaller riktlinjer for moten, resor och trafiksakerhet i tjansten inom
Vetlanda kommun. Syftet med riktlinjerna ar att ge stéd at verksamheterna, anstéllda
och fortroendevalda att forverkliga intentionerna i gallande policy for moten, resor och
trafiksdkerhet.

Bakgrund

Manskliga moten ar en avgorande viktig del av Vetlanda kommuns arbete. Manga
moten sker genom att man transporterar sig fran en plats till en annan. Behovet av
manskliga méten kommer inte att minska inom overblickbar framtid. Transporter sker
idag till stor del genom fossila transporter och varje resa utgor en sidkerhetsfraga for den
anstéllde och arbetsgivaren. Vi kor ca 300 000 mil per ar med kommunens fordon samt
ca 70 000 mil arligen med privata fordon i tjansten. Vi har i dagslaget ingen statistik pa
kollektiva transporter eller digitala moten. Fortsatta utslapp av fossila vaxthusgaser
forstarker de pagaende klimatférandringarna. Modern teknik gor det idag fullt moijligt
att genomféra moten utan att vi behover resa i samma omfattning som vi gor idag.
Arbetsmiljélagen stéller krav pa att Vetlanda kommun har riktlinjer for trafiksdkerheten.
Vetlanda kommun ska vara ett foredome och visa pa goda exempel och pa det sattet
starka sitt varumarke som en attraktiv arbetsgivare. Var och en av oss som medarbetare
i Vetlanda kommun har ett eget ansvar genom vart agerande.



Effektmal

Kostnaderna for fordon och resor ska minska.

| Vetlanda kommun ar kostnaderna for fordon samt resor med fordon ca 13 miljoner kr
per ar (2016). Kostnaderna for sjalvrisker och andra skador bedéms vara en miljon kr
(2018) En beddmning gors att privat bil anvands i tjdnsten i storre utstrackning an vad
som ar nddvandigt.

Alla resor och transporter ska ske pa ett medvetet trafiksdkert satt utifran tydliga
anvisningar fran arbetsgivaren.

Flera av Vetlanda kommuns arbetstagare har gator och vagar som sin arbetsplats.
Vetlanda kommun som arbetsgivare ska forebygga att arbetstagare utsatts for ohalsa
eller olycksfall i arbetet och ha en sa god trafiksdkerhet som mojligt.

Antalet kérda mil med fossila brénslen ska minska.

Den moderna tekniken som resfria moten och det kollektiva resandet nyttjas inte i den
grad som det finns mojlighet till. Det innebéar kostnader och 6kad miljébelastning.

Risken for olycksfall ska minimeras. Foraren och passagerare ska kdnna sig trygga med
fordonet utifran verksamhetens behov.

Verksamhetens behov styr val av fordon. Fordonet, dess utrustning, forarens rutiner och
beteende ska minimera olycksriskerna. Adekvata korutbildningar ska erbjudas for 6kad
trafiksdkerhet och minskad miljopaverkan.

Foraren ska kdnna ansvar for fordonet och framféra fordonet pa ett foredémligt satt.

Det ska tydligt synas att det ar Vetlanda kommun som framfér ett fordon. Féraren ska
ha god kdnnedom om gallande hanteringsrutiner, funktionskontroll fére koérning och
atgéarder vid olycka.

Uppfdljning ska kunna ske utifran faststillda indikatorer som ska mojliggéra ledning
och identifiering av framtida malsattningar inom omradet.

Kontinuerlig uppfoljning utifran tydliga indikatorer ar ett viktigt verktyg for att kunna
bedriva ett utvecklingsarbete. Ett arbete som leder till en sdkrare arbetsmiljo,
effektivare arbetssatt, minskade kostnader och minskad miljépaverkan.

Begrepp och fortydligande

| detta dokument anvands ordet kommunfordon. Med kommunfordon avses fordon
som arbetsgivaren staller till arbetstagarens forfogande for utforande av visst beordrat
arbete. Information avseende lag-, regel-, eller avtalsstyrd verksamhet hanvisas till
aktuell information pa Vetlanda kommuns intranat.



Gemensamma forutsattningar

Nar moten genomfors ska resfria méten ersatta fysiska resor i sa stor utstrackning som
mojligt. Darefter uppmuntras cykel- och gangtrafik. Vid fordonstrafik ska buss och tag
valjas framfor bil och flyg, vilket ar en del i Vetlanda kommuns mal fér minskad
miljopaverkan.

Kommunfordonet som anvands ska alltid vara trafiksdkert, funktionellt for
verksamheten och beroende pa tillgdng och behov ha sa liten negativ inverkan pa miljon
som mojligt. Det handlar framst om vilket bransle fordonet anvander. For att minska var
miljopaverkan med transporten ska fordonet vara sa fossiloberoende som majligt.
Exempelvis el, biogas, HVO och E85. Om bensin- eller dieselfordon anvands undersoks
mojligheterna till fossilfria drivmedel.

Vid fragor om hallbart resande, Vetlanda kommuns policy fér moten, resor och
trafiksdkerhet eller reseradgivning, ta kontakt med din reseansvariga eller Vetlanda
kommuns energi- och klimatradgivare.

Moteskultur

Enligt Vetlanda kommuns policy for méten, resor och trafiksdakerhet efterstravas i forsta
hand att minska antalet méten och den tid som laggs pa moten. Varje verksamhet
ansvarar for att aktivt skapa arbetsmodeller fér informationsutbyte och beslutsfattande
som minskar den tid som laggs pa moten. Moten ska ha ett syfte, vara val forberedda
och ha en dagordning. Moétesdeltagarna ska ges maojlighet att vara inldsta pa eventuellt
material. Vid ett mote fors minnesanteckningar eller protokoll. | forsta hand ska
gemensam tid anvandas for gemensamt arbete. Exempelvis inte enskild inldsning.

Nar Vetlanda kommun bjuder in till m6te ska det i inbjudan finnas information om hur
man kan ta sig till motet pa ett miljévanligt satt. Exempelvis samakning, laddning av
elfordon, tag och buss m.m. Lagsta niva ar att vi uppmanar vara gaster att resa sa
miljovanligt som maijligt.

Resfria moten

Resfria moten sparar arbetstid, pengar och miljo. Pa arbetsplatsen ska det finnas tillgang
till teknik for resfria moten pa ett rationellt satt. For resfria moten med manga deltagare
bokas det gemensamma digitala konferensrummet.

Information, lathundar och instruktioner for resfria moten och videokonferens finns pa
Vetlanda kommuns intranat.

Gang och cykel

For kortare strackor pa upp till 3-5 km uppmuntras anstéllda att ga eller cykla for battre
halsa och miljo. Respektive verksamhet tillhandahaller tjanstecyklar utifran
verksamhetens art. Hjdlm ska tillhandahallas till tjanstecykel. Inkop sker enligt Vetlanda
kommuns upphandlingsregler. Service och underhall sker hos Vetlanda kommuns
upphandlade leverantér. Ovrigt se rubriken trafiksdkerhet.



Resor med buss och tag

Enligt Vetlanda kommuns policy ska langre tjansteresor bytas ut mot resfria moéten eller
nar sa inte ar lampligt ske med buss eller tag.

Tag- och bussresor innebar manga fordelar. Det finns goda majligheter att arbeta under
resetiden, exempelvis genom kostnadsfritt internet. Allt arbete fungerar inte lika bra pa
tag eller buss men med lite planering i forvag kan det utforda arbetet bli minst lika
effektivt och med gott resultat.

Resor inom lanet kan ske via lanstrafiken. Fér mer information, se Jonkopings Lanstrafiks
hemsida, www.jlt.se. Har finns information om olika betalsystem som kan sdnka
resekostnaderna.

Bokning av resor sker via Vetlanda kommuns upphandlade resebyra. Varje
arbetsplats/forvaltning har reseansvariga som ar behjalpliga att boka biljetter och vid
behov dven boende. For att minska kostnaderna ska resan bokas i god tid for att kunna
vélja billigare alternativ. | férsta hand valjs elektroniska biljetter.

Intern bilpool & hyrbil

Nér en tjansteresa inte ar mojlig med cykel, buss eller tadg kan resan foretas med i forsta
hand verksamhetens egna fordon, Vetlanda kommuns poolbilar eller i sista hand hyrbil.

Samakning ska alltid ske i sa stor utstrackning som mojligt! Tank pa att det ibland &r
moijligt att samaka ena strackan och aka kollektivt tillbaka eller vice versa.

Vetlanda kommuns dgda, leasade eller hyrda bilar ar endast avsedda for tjansteresor
och anstéllda far inte anvanda bilarna for privat bruk. Med privat bruk menas till
exempel resor mellan bostad och arbetsplats. Att under en tjansteresa avvika fran den
normala fardvagen for att utratta ett privat drende ar inte tillatet. Dessa bilar ska
parkeras vid arbetsplatsen eller annan anvisad plats. Att parkera dessa bilar vid
bostaden ar att rdkna som beskattningsbar férman och dartill inte tillatet.

Privat bil i tjanst

Privat bil i tjansten far anvdndas om det innebar en uppenbart lagre kostnad for
Vetlanda kommun. Betydande tidsvinst kan vara skal for att kora privat bil i tjansten. Det
kan vara nér bilen kors kortare stracka men ar uppbunden under en stor del av dagen.
Eller nar tjansteresa med betydande tidsvinst paborjas eller avslutas i bostaden.
Godkdnnande kravs fran narmaste chef for att nyttja privat bil i tjansten och fa
ersattning for detta. Detta av flera skal, exempelvis arbetsmiljo, trafiksdkerhet, miljé och
kostnad. Bilersattning som utbetalas inkluderar ersattning for samtliga kostnader som ar
forenade med anvandande av egen bil i tjansten det vill sdga dven kostnader for
forsakringspremier och sjalvrisker.

| samband med skada géller fordonets férsdkring oavsett om det ar fordons- eller
personskada. Om sjalvriskkostnader uppkommer kan under vissa forutsattningar
Vetlanda kommuns forsakring ersatta kostnaderna for sjalvrisken.


http://www.jlt.se/

Langtidshyrda bilar

For att hyra bil under en langre period vid en arbetsplats maste behovet vara val
motiverat. Forhyrning av langtidshyrda bilar sker genom Vetlanda kommuns
fordonsadministration. Kérjournal ska féras for att se om den langtidshyrda bilen nyttjas
nog for att vara motiverad eller om resor med andra fairdmedel kan ersatta den.
Uppgifter om matarstallning samlas in manuellt om fordonet inte har elektronisk
korjournal. Redovisning sker till Vetlanda kommuns fordonsadministration.

Boter

Alla typer av boter vid trafikforseelser, parkeringsboter, fortkdrningsboter och liknande,
ska betalas av foraren inom anvisad tid pa boten. Arbetsgivaren star aldrig for sadana
kostnader.

Parkering

Vid parkering av privat bil eller kommunfordon i tjansten erlaggs avgift dar sa kravs.
Ersattning erhalls mot reserdkning och inlamning av originalkvitto.

Flyg

Tjansteresor ska i forsta hand ske med tag och inte flyg. Detta galler i synnerhet kortare
resor, exempelvis fran lanet till Stockholm, Malmo, Goteborg eller Kopenhamn.

Taxi

Allmanna kommunikationer med kollektivtrafik ska alltid vara férstahandsalternativ.
Taxi véljs nar detta antingen ar det enda alternativet eller mest kostnadseffektivt.

Uppfoljning och forbattringar

| alla verksamheter sker uppfoljning utifran faststalld statistiskt underlag som ska
mojliggora ledning och identifiering av framtida malsattningar for att na effektmalen.
Statistiska data faststalls och levereras centralt till alla verksamheter i Vetlanda
kommun. Statistiken ska forst och framst vara ett stod till verksamheterna for
uppfdljning och planering. Exempelvis bransleforbrukning, kérda mil, bransletyp,
koldioxidutslapp och antalet resfria moten.



Trafiksdkerhet

Enligt arbetsmiljoverkets riktlinjer ska arbetsgivaren dokumentera och férankra riktlinjer
och aktiviteter for Vetlanda kommuns trafiksakerhetsarbete.

Aktiviteter kopplade till malen

Risken for olycksfall ska minimeras. Foraren och passagerare ska kdnna sig trygga med
fordonet utifran verksamhetens behov.

Vid val av fordonstyp och utrustning ska verksamhetens behov och krav iakttas,
se dven krav vid upphandling.

| de fall fordonet ska anvandas for arbeten vid vag ska fordonet utrustas med
anordningar enligt dokumentet ”Arbete pa vag”.

Samtliga personbilar ska vara utrustade med system for digital kérjournal.
"Bilparmen”, innehallande rutiner kring hantering av kommunens personbilar,
ska vara kdnd av foraren och finnas tillganglig i varje bil.

Foraren ansvar for att gallande trafikregler foljs.

Foraren ska innan koérning sdkerstalla att fordonet inte har uppenbara fel eller
skador. Se dven kapitel "Funktionskontroll fére koérning” i bilparmen.

Samtliga personbilar ska vara utrustade med reflexvast, forsta férband, isskrapa
och band for utmarkning av viltolycka.

Foraren ska kdnna ansvar for fordonet och framféra det pa ett féredomligt sitt.

"Bilpdrmen” ska finnas tillgadnglig i varje bil. Den innehaller rutiner kring ansvar
och hantering av kommunens personbilar och ska vara kand av foraren.
Fordonet ska vara uppmarkt sa att det tydligt framgar att det ar Vetlanda
kommuns fordon.

Utbildningar ska erbjudas efter verksamhetens behov, t.ex. kérutbildningar, Eco-
driving, mm.



Krav vid upphandling av fordon

Foljande krav stalls pa samtliga fordon som upphandlas:

Dér sa ar relevant ska personbilar uppfylla sdkerhetskraven for fem (maste
utredas mer) stjarnor vid provning enligt Euro NCAP (European New Car
Assessment Programme)

Trepunktsbalten pa de sittplatser som anvands

Eluppvarmda framstolar

ABS bromsar

Antisladd

AC eller likvardigt

Alkolas

Stod for handsfree typ Bluetooth

Yttertemperaturmatare

Parkeringssensorer bak och/eller backkamera

Vinterdack med dubb

Vetlanda kommuns riktlinjer for miljdanpassad upphandling

Gallande lagstiftning Lag (2011-846) om miljokrav vid upphandling av bilar och
vissa kollektivtrafiktjanster.

Ytterligare specifika fordonskrav kan tas fram i samrad med upphandlingsavdelningen.
Verksamhetens behov och krav ska alltid iakttas.

Olycka eller tillbud

Se kapitel ”Atgarder vid olycka eller tilloud” i bilpdrmen som finns i varje personbil.

Cykel

Tjanstecyklar ska vara utrustade enligt géllande lagstiftning.
Cykelhjalm bor anvdndas. Hjalm ska alltid finnas tillganglig vid tjanstecyklar.
Vintertid bor tjanstecyklar férses med dubbdack.
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