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Arkivering

Myndigheternas arkiv dr en del av det nationella kulturarvet. Arkiven ska bevaras, hallas
ordnade och vardas s3 att de tillgodoser

1. ratten att ta del av allmanna handlingar,
2. behovet av information for rattskipningen och férvaltningen, och
3. forskningens behov. (3 § arkivlagen)

Enligt arkivreglemente for Vetlanda kommun ansvarar varje myndighet for att dess arkiv
vardas i enlighet med bestammelserna i arkivlagen. Med myndigheter avses héar
kommunstyrelsen och 6vriga namnder, kommunfullmaktiges revisorer samt andra
kommunala organ med sjalvstandig stallning. | arkivreglementet fastslas att
kommunstyrelsen ar arkivmyndighet och att kommunarkivet, ar arkivmyndighetens
beredande och verkstallande organ. Nar handlingar har levererats till kommunarkivet
Overgar ansvaret for arkivvard och hantering till arkivmyndigheten.

Informationshanteringsplan

Informationshanteringsplanen ska vara ett hjalpmedel f6r den som framstaller och
arkiverar handlingarna. Planen bygger pa en inventering av handlingar samt beslut om vad
som ska bevaras och vad som ska gallras. Informationshanteringsplanen ar en allman
handling och ger kommunens invanare insyn i vilka handlingstyper som forekommer inom
kommunen.

Milj6- och byggforvaltningens handlingar finns fortecknade i informationshanteringsplanen.
Handlingarna redovisas utifran verksamhetsomradenas olika processer. Av planen framgar
hur handlingarna ska hanteras (bevaras/gallras) och hur de kan rensas och arkiveras.

Planen ingar i kommunens verksamhetsbaserade informationsredovisning (VISA) och foljer
den faststallda klassificeringsstrukturen for kommunala verksamheter, KLASSA, framtagen
av Sveriges kommuner och regioner.
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Allmant om handlingar

Informationshanteringsplanen avser handlingar som &r i original (huvudexemplar), och
arkiveringsansvaret ligger hos den tjansteperson/verksamhet/myndighet som framstallt
eller tagit emot originalhandlingen.

Handlingar som forekommer 6vergripande hos samtliga forvaltningar (t.ex. handlingar fran
ekonomi- och HR-kontoret) hanteras i enlighet med informationshanteringsplan for
respektive forvaltning/enhet (t.ex. ekonomikontoret och HR-kontoret).

Handlingar — definition

Med handlingar avses nastan all information som &r fixerad (papper, CD, harddisk,
mikrofilm, kassettband, video, affischer m.m.) och som vi hanterar i vara myndigheter. Dvs
dven bilder, ljudupptagningar eller information som ligger i vara verksamhetssystem eller
pa vara personaldatorer/Ipads/mobiler.

Arkivering av allman handling

En handling ar allmédn om den férvaras hos en myndighet, oavsett om den har inkommit
eller har upprattats dar. Undantag ar arbetsmaterial, det vill saga, tillfalliga
minnesanteckningar, utkast, referensmaterial eller annat material som ingar i ett drende
men som inte kommer att sdndas fran kommunen eller arkiveras.

Allmanna handlingar som tillhor ett arende ska arkiveras enligt miljo- och byggnamndens
informationshanteringsplan. | samband med arkiveringen ska man prova i vilken
utstrackning PM, utkast, minnesanteckningar som beror drendet tillfor nagra sakuppgifter.
Om de inte tillfér nagra sakuppgifter ska de rensas och inte arkiveras tillsammans med
arendet.

Bevara, gallra eller rensa

| informationshanteringsplanen framgar om en handling ska bevaras eller om den ska
gallras.

Bevara innebar att inga tidsbegransningar finns. Om en handling ska bevaras, menar man
att den ar av sadant varde for framtida forskning att den for alltid ska vara tillgdnglig i
arkivet.

Gallring innebar att handlingen forstors efter den tid som finns angivet i
informationshanteringsplanen. For digital media innebar gallring att informationen raderas
pa databararen/i verksamhetssystem. Gallring ar tvingande, dvs handlingen ska forstoras
efter den tid som anges i informationshanteringsplanen.

Hur rédknar man? Exempelvis innebar ”"Gallring 5 ar” att handlingen ska sparas i fem ar innan
den gallras. Det gor att ar 2023 gallras handlingar fran ar 2017 (innevarande ar, dvs 2023,
raknas inte). Samma satt att rakna géller vid bevarande/6verlamnande till kommunarkivet.
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Aven begreppet ”vid inaktualitet” férekommer. Vid inaktualitet avses att handlingen ska
gallras da verksamheten inte langre behover den.

Rensning innebar att handlingar av tillfallig betydelse forstors/tas bort fore 6verlamning till
arkivet. Allmanna handlingar och arkivhandlingar rensas aldrig. Endast arbetsmaterial, till
exempel minnesanteckningar och dubbletter, far rensas. Rent praktiskt innebar det att man
plockar bort arbetsmaterial som inte ar nodvandiga for att man ska forsta drendet. Det
kravs inte myndighetsbeslut for att man ska fa rensa.

Verksamhetssystem

For handlingar som registreras i arendehanteringssystemet (Edp Vision) géller att den
digitala handlingen (skannad pappershandling) registreras i systemet, och darefter anses
vara originalhandling. Efter inskanning kan pappershandlingen foérstoras i enlighet med
beslut av kommunstyrelsen 2019-02-06 § 29. Observera att undantag galler for vissa
handlingar som kan ha ett juridiskt varde och som dven ska sparas pa papper t. ex. avtal.

Dessa handlingar finns endast digitalt i Edp Vision, fran:

2016 2021

Analysrapporter Ansdkan om enskilt avlopp
Badvattenprover

Delgivningskvitton 2023

Arsrapporter miljo Delegationsbeslut
Mellanarkiv

Till mellanarkivet Comprima direktarkiveras:
Byggdrenden

Anmalan om varmepumpsanlaggning
Ansbdkan om enskilt avlopp
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1.1.3
1.23
14.1
2.1.2
2.3.2
234
2.3.5
24.1
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Miljo- och byggnamnden
Na@mndens styrning och kontroll
Hantering av allmanna handlingar
Registratur
Kompetensforsorjning
Arbetsmilj6

Personalhilsa

Redovisning

3.1.5
3.151
3.154

3.2.2
3.2.25
3.2.2.7

3.2.2.8

Lov och tillsyn enligt PBL

Hantera lov och anmalan

Hantera tillsynsarenden

Enkelt avhjalpta hinder (EAH)

Hissar

Obligatorisk ventilationskontroll (OVK)

Milj6- och hélsoskydd
Svara for naturskydd
Svara for miljéskydd
Avfall

Cistern

Enskilda avlopp
Fororenad mark
Kemikalier

Kéldmedia

PCB- och amalgamsanering
Radon

Takter

Vattenprover
Varmepumpar

Svara for halsoskydd

3.2.2.9
3.2.2.11

3.2.2.12
3.2.2.13

Svara for livsmedelssakerhet

Utdva tillsyn enligt tobakslagen och
lagen om tobaksfria nikotinprodukter
Utdva tillsyn enligt alkohollagen
Utdva tillsyn enligt lagen om handel
med vissa receptfria lakemedel


https://3.2.2.13
https://3.2.2.12
https://3.2.2.11
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Forklaring till rubriksattning enligt klassificeringsstruktur

For att tydliggéra kopplingen mellan processer och information ser rubriksattningen ut enligt nedan.

Informationen kopplas till processer — s.k. processbaserad informationsredovisning*. Processerna hdmtas fran den aktuella klassificeringsstrukturen
(Klassa 2.1). Strukturen och dess processer beskrivs hierarkiskt; dar Processgrupp ar den 6vergripande nivan och har en tresiffrig notation och steget
under ar en Huvudprocess, med fyra siffror, foljt av Underprocess eller Aktivitet (en aktivitet eller process inom huvudprocessen som genererar
handlingar/information). Att koppla handlingstyper och information till ratt Processgrupp ér tillracklig niva, men ofta finns anledning att beskriva
informationen mer detaljerat med huvudprocess och underprocesser for att tydliggéra redovisningen.

0.0.0 PROCESSGRUPP

0.0.0.0 Huvudprocess

Underprocess eller aktivitet

*For mer information ang. klassificeringsstrukturen och processbaserad informationsredovisning, se kommunens intranat.
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1.1.3 MILIO- OCH BYGGNAMND

Handlingstyp Bevara/Gallra Forvaringsplats Registrering Anmarkning
Arendelista (kallelse) 2 ar Na&rarkiv Papper/digitalt Aven pé G:\Vetlanda-Adm\GMHDOC\PROTOKOLL MBN
Namndsprotokoll Bevaras Kommunarkiv Papper/digitalt Kopplas digitalt till respektive darende i Edp Vision

Aven pa G:\Vetlanda-Adm\GMHDOC\PROTOKOLL MBN
Protokollsbilagor Bevaras Kommunarkiv Papper/digitalt Tillsammans med protokollet

Kopplas digitalt till respektive arende i Edp Vision
Tjansteskrivelser Bevaras Edp Vision Digitalt Tillsammans med protokollet

Kopplas digitalt till respektive arende i Edp Vision
Delegationsbeslutslista Bevaras Edp Vision Digitalt Aven pa G:\Vetlanda-Adm\GMHDOC\PROTOKOLL MBN
Diarielista Bevaras Edp Vision Digitalt Samlings diarier till respektive sammantradde
Voteringslista Bevaras Kommunarkiv Papper Tillsammans med protokollet
Delegationsbeslut Bevaras Kommunarkiv/Edp Vision | Digitalt Pa papper t o m 2022. Kopplas digitalt till respektive

arende, inte signerade
Kungorelse 2ar Nararkiv Papper
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1.2.3 NAMNDENS STYRNING OCH KONTROLL

Handlingstyp Bevara/Gallra Forvaringsplats Registrering Anmarkning

Policy Vid inaktualitet | Webbplats/Edp Vision Digitalt Nar policyn revideras eller nar ny antas gallras den gamla
versionen

Riktlinje Vid inaktualitet | Teams Digitalt

Intern kontrollplan Bevaras Kommunarkiv/Edp Vision | Digitalt Tillsammans med protokollet.

Reglemente Bevaras Edp Vision Digitalt Tillsammans med protokollet. KF bevarar.

Delegationsordning Bevaras Kommunarkiv/Edp Vision | Papper/digitalt Tillsammans med protokollet

Delegation handlaggare Bevaras Edp Vision Digitalt Delegationsbeslut

Avgifter/taxor Vid inaktualitet | Webbplats Digitalt KF bevarar

Informationshanteringsplan | Bevaras G: Digitalt Tillsammans med protokollet

Arkivbeskrivning Bevaras Kommunarkiv Papper
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1.4.1 HANTERING AV ALLMANNA HANDLINGAR

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Registrering

Anmarkning

Beslut om Bevaras Edp Vision Digitalt Tillsammans med protokollet
personuppgiftsombud

Anmalan om Bevaras G: Digitalt

personuppgiftshantering till

Integritetsskyddsmyndigheten

Registerforteckning enligt Bevaras Draftit Digitalt

GDPR

Avtal om Bevaras G: Digitalt Finns dven i avtalsparmen
personuppgiftsbitrade

Registerutdrag Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

Forfragan om registerutdrag Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

Beslut om sekretess Bevaras Edp Vision Digitalt Delegationsbeslut
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2.1.2 REGISTRATUR

Handlingstyp Bevara/Gallra Forvaringsplats Registrering Anmarkning

Handling av ringa eller Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

tillfallig betydelse

Korrespondens Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Avser korrespondens som inte tillfér ny information till
diariefort arende

Meddelande Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Avser inkomna handlingar for kdannedom till miljé- och
byggnamnden

Diarium Bevaras Edp Vision Digitalt

Avtal Bevaras Nararkiv Papper Avtalsparmen

APT- protokoll 2ar Teams Digitalt

E-post Tre manader Forvaltningsbreviada/ Digitalt Diariefors i Edp Vision och gallras i Outlook efter 3 manader

Edp Vision

SMS Vid inaktualitet | Mobiltelefon/Edp Vision | Digitalt Diariefors till arende i Edp Vision

Utredningar Bevaras Edp Vision Digitalt Om férvaltningen ar upphovsman annars gallras vid
inaktualitet

Remiss och beslut fran andra | Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Originalhandlingar finns pa respektive myndighet

myndigheter

Fullmakt

Vid inaktualitet

Nararkiv/ Edp Vision

Papper/digitalt

Diariefors i Edp Vision

Delgivningskvitto

10 ar

Edp Vision

Digitalt

Skrivs in pa respektive drende. Scannas fran 2016

Kallelse till forhandling

Vid inaktualitet

Edp Vision

Digitalt
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2.3.2 KOMPETENSFORSORINING

Handlingstyp Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

Tystnadsplikt
Fullmakt for postoppning
Bilersattningsavtal

Rekrytering Bevaras Offentliga Jobb Digitalt HR-kontoret bevarar
Anstallningsbevis Bevaras Personec/Winlas Digitalt HR-kontoret bevarar
Uppsdgning Bevaras HR- kontoret Papper HR-kontoret bevarar
IT-forsdkran Vid inaktualitet | Nararkiv Papper
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2.3.4 ARBETSMILIO

Handlingstyp

\Vetlanda

Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

Skyddsrondsprotokoll Vid inaktualitet | Teams Digitalt Satts dven in i sakerhetsparm
Riskbedémning Vid inaktualitet | Teams Digitalt Satts dven in i sdkerhetsparm
Handlingsplan Vid inaktualitet | Teams Digitalt Satts dven in i sakerhetsparm
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2.3.5 PERSONALHALSA

Handlingstyp Bevara/Gallra Forvaringsplats Medium Anmarkning

Tillbud Bevaras Stella (Lisa) Digitalt HR-kontoret bevarar
Rehabilitering Bevaras Adato Digitalt HR-kontoret bevarar
Anmalan tillbud, arbetsskada | Bevaras Stella (Lisa) Digitalt HR-kontoret bevarar

Handlingsplan,
sammanstallning
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2.4.1 REDOVISNING

Handlingstyp

\Vetlanda

Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

Omgangslogg 2ar Nararkiv/Troman Papper/digitalt

Samlingsblankett 2ar Nararkiv/Troman Papper/digitalt

Intyg fran fortroendevalda Loneavdelningen Papper Intyget sands till Idneavdelningen
Reserakningar 10 ar Nararkiv/Personec Papper/digitalt

Debiteringslista 2ar Expedition/Agresso Papper/digitalt Original i Agresso

Utanordning 2ar Expedition Papper 10 ar pa ekonomikontoret
Internfakturalista 2ar Expedition/Agresso Papper/digitalt Original i Agresso

Foljesedel Vid inaktualitet | Expedition Papper Nar fakturan betalats
Forarredovisningar Server Tagg i bil Tekniska kontoret, forradet

Bokfoéringsorder

2ar

Expedition/Agresso

Papper/digitalt

Original i Agresso
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3.1.5 LOV OCH TILLSYN ENLIGT PBL

3.1.5.1 Hantera lov och anmalan

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Anmarkning

arbetsplatsbesok

Ansdkan, anmalan Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
Ritningar Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
Verksamhetsbeskrivning Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
Grannhorande Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
Nybyggnadskarta Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
Utstakning eller lageskontroll | Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
Utldtanden Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
Brandskyddsdokumentation |Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
Geoteknisk undersokning Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
/markmiljoundersékning

Utredningar Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
Intyg fran sakkunnig Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
Kontrollplan signerad Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
Bygglov Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, delegationsbeslut

Startbesked Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, delegationsbeslut

Anteckningar fran: Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
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tekniskt samrad
slutsamrad
kompletterande samrad

Fardigstallandeskydd Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
Slutbesked Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, delegationsbeslut

Slutbevis Bevaras Comprima Digitalt Slutbevis forekommer inte langre

Villkorsbesked Bevaras Comprima Digitalt Aven i Edp Vision, delegationsbeslut

Korrespondens som ar Bevaras Comprima Edp Vision/digitalt Aven i Edp Vision, papper gallras efter avslutat drende
relevant for beslutet,

komplettering, information

till grannar

Korrespondens som inte Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

ligger som grund for beslutet

Statistik Vid inaktualitet | G: Digitalt Oftast underlag som begérts av ndagon annan

Kallelser eller dagordning Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

Handlingar vid avslag 2ar Edp Vision Digitalt Gallras 2 ar efter beslut om avslag slutligen avgjorts
Atertagen ansdkan/anmalan |2 ar Edp Vision Digitalt Gallras 2 ar efter drendets avslut

Ofullstandig 2ar Edp Vision Digitalt Gallras 2 ar efter beslut om avvisning slutligen avgjorts
ansokan/anmalan

Ndamndens yttranden Bevaras Edp Vision Digitalt
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3.1.5.4 Hantera tillsynsarenden

Handlingstyp Bevara/Gallra Forvaringsplats Medium Anmarkning

Forfragningar 5ar Teams Digitalt

Handlingar som initierat 5ar Edp Vision Digitalt Scannas, papper gallras direkt

drendet t.ex. klagomal, 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
anteckningar och foton

Berdkning av ytor, 5ar Edp Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
dokumentation

Inventering och 5ar Edp Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
dokumentation av platsen

Forklaringar, dokumenterad |5 ar Edp Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
efterlevnad av forelaggandet

Ovrig kommunikation Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

brev/e-post/telefon
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Tjansteskrivelse Bevaras Edp Vision Digitalt Om identiskt med beslutet gallras det vid inaktualitet
Forelaggande Bevaras Edp Vision Digitalt Delegationsbeslut
Forelaggande vid vite Bevaras Edp Vision/kommunarkiv | Digitalt/papper Namndsprotokoll
Overklagan 5ar Edp Vision Digitalt Skickas till lansstyrelsen, scannas, papper gallras direkt
5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
Réattidsprovning 5ar Edp Vision Digitalt
Avgoranden fran domstolar | Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Original hos domstol
Atertagande av Bevaras Edp Vision/kommunarkiv | Digitalt/papper Namndsprotokoll
vitesforelaggande
Begdran om 5ar Edp Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
polishandrackning
Atalsanmalan 10 ar Edp Vision Digitalt
Beslut om nedlaggning av Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

forundersokning
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3.1.5.4 Enkelt avhjalpta hinder (EAH)

Handlingstyp Bevara/Gallra Forvaringsplats Medium Anmarkning

Informationsbrev Gallras Edp Vision Digitalt

Inventeringsformular 5ar Edp Vision Digitalt

Atgardsforslag 5ar Nararkiv Papper Gallras efter utforda atgarder.

Svar pa atgardsforslag 5ar Edp Vision Digitalt

Paminnelsebrev Gallras Edp Vision Digitalt Nar begarda uppgifter kommit in

Forelaggande Bevaras Edp Vision Digitalt Delegationsbeslut, kopplat till respektive drende i Edp
Vision
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3.1.5.4 Hissar

Handlingstyp

\Vetlanda

Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

Besiktningsprotokoll fran Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Nar drendet ar avgjort och avslutats

kontrollorgan

Register hissar Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Senast aktuella register bevaras

Forbud Bevaras Edp Vision Digitalt Delegationsbeslut, kopplat till respektive darende i Edp

Vision
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3.1.5.4 Obligatorisk ventilationskontroll, OVK

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

Paminnelsebrev Gallras Edp Vision Digitalt

Besiktningsprotokoll fran Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Nar nytt godkant protokoll har kommit in
kontrollorgan

Bekraftelse Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Nar nytt godkant protokoll har kommit in

Vitesforelaggande

Bevaras

Edp Vision/kommunarkiv

Digitalt/papper

Namndsprotokoll
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3.2.2 MILJO- OCH HALSOSKYDD

3.2.2.5 Svara for naturskydd

Handlingstyp Bevara/Gallra Forvaringsplats Medium Anmarkning
Ansokan Bevaras Comprima Digitalt
Handlingar och ritningar Bevaras Comprima Digitalt
Tjansteskrivelse Bevaras Edp Vision Digitalt Gallras om beslutet ar som forslaget
Dispens (strandskydd mm) Bevaras Comprima Digitalt Delegationsbeslut/ndmndsprotokoll
Forelaggande Bevaras Edp Vision Digitalt Delegationsbeslut
Forelaggande vid vite Bevaras Edp Vision/Kommunarkiv | Digitalt/papper Namndsprotokoll
Atertagande av foreldggande | Bevaras Edp Vision/Kommunarkiv | Digitalt/papper Delegationsbeslut/namndsprotokoll
Atertagande av Bevaras Edp Vision/Kommunarkiv | Digitalt/papper Namndsprotokoll
vitesforeldggande
Overklagan 5ar Edp Vision Digitalt Skickas till lansstyrelsen, scannas, papper gallras direkt
5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
Réattidsprovning 5ar Edp Vision Digitalt
Avgoranden fran domstolar | Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Original hos domstol
Handlingar som initierat 5ar Edp Vision Digitalt Scannas, papper gallras direkt
drendet t.ex. klagomal, 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
anteckningar och foton
Atalsanmalan 10 ar Edp Vision Digitalt




Inventering och 5ar Edp Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
dokumentation av platsen

Forklaringar, dokumenterad |5 ar Edp Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
efterlevnad av forelaggandet

Ovrig kommunikation 5ar Edp Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
brev/e-post/telefon

Remisser/yttranden Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Yttranden fran ndmnden bevaras som namndsprotokoll
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3.2.2.7 Svara for miljoskydd

Bevara/Gallra

Handlingstyp

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

Ansokan/anmalan Bevaras Nararkiv/Edp Vision Digitalt Varmepumpar fran 2015 och avlopp fran 2021 i Comprima
Begdran om komplettering | Gallras Edp Vision Digitalt Nar drendet ar avslutat
Kompletterande handlingar |Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Nar drendet ar avslutat
Inspektionsrapporter Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Nar drendet ar avslutat

Foreldggande/dispens/beslut | Bevaras

Edp Vision/Kommunarkiv

Digitalt/papper

Delegationsbeslut/ndmndsprotokoll

Atertagande av Bevaras Edp Vision/Kommunarkiv | Digitalt/papper Delegationsbeslut/namndsprotokoll
beslut/forelaggande
Overklagan 5ar Edp Vision Digitalt Skickas till [ansstyrelsen, scannas, papper gallras direkt

5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
Réattidsprovning 5ar Edp Vision Digitalt
Avgoranden fran domstolar | Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Original hos domstol
Handlingar som initierat 5ar Edp Vision Digitalt Scannas, papper gallras direkt
drendet t.ex. klagomal, 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
anteckningar och foton
Inventering och 5ar Edp Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
dokumentation av platsen
Forklaringar, dokumenterad |5 ar Edp Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
efterlevnad av forelaggandet
Begdran om 10 ar Edp Vision Digitalt 10 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen
polishandrackning avgjorts
Atalsanmalan 10 ar Edp Vision Digitalt




\Vetlanda

Beslut om nedlaggning av Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

forundersokning

Remisser/yttranden Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

Informationsbrev Gallras Edp Vision Digitalt Nar drendet ar avslutat

Ovrig kommunikation Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

brev/e-post/telefon

Utredningar Bevaras Edp Vision/nararkiv Digitalt/papper Gamla i pappersform numera digitalt
Endast de som foérvaltningen upprattat

Tillstandshandlingar Vid inaktualitet | Edp Vision/nararkiv Digitalt/papper Original dven hos lansstyrelsen

Arsrapporter Vid inaktualitet | Edp Vision/nararkiv Digitalt Gamla i pappersform numera digitalt

Kontrollprogram Vid inaktualitet | Edp Vision/nararkiv Digitalt Gamla i pappersform numera digitalt

Miljérapporter Vid inaktualitet | Edp Vision/nararkiv/SMP | Digitalt/papper Gamla pa papper. Sekretessbelagda delar endast i SMP
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3.2.2.7 Avfall

Handlingstyp Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

rivningsavfall

Anmalan om egen transport | Vid inaktualitet |Edp Vision Digitalt Original hos lansstyrelsen dit anmalan skickas

av avfall

Tillstand transport av Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Original hos lansstyrelsen som gett tillstandet

avfall/farligt avfall

Anmalan om kompostering | Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Hanteras av KSO fran 2022 som da har original. Tidigare pa
miljoobjekt zz - renhallningsarenden i Edp Vision

Dispens fran slamtomning Bevaras Edp Vision Papper Hanteras av KSO fran 2022 som da har original

Dispens for bygg- och Bevaras Edp Vision Digitalt Delegationsbeslut
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3.2.2.7 Cistern

Handlingstyp Bevara/Gallra Forvaringsplats Medium Anmarkning

Cistern, anmalan Bevaras Edp Vision Digitalt Inskannade till Edp Vision pa objekt zz - cisterner

har tagits ur bruk

Skrotningsintyg Bevaras Edp Vision Digitalt

Tillstandsbevis Bevaras Edp Vision Digitalt Gamla i finns parm i nararkivet da byggnadsnamnden var
tillstandsmyndighet. Nu finns original hos Hoglandets
Raddningstjanstforbund da de ar tillstandsmyndighet.

Kontrollrapport Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Den senaste sparas

Svar pa rapport Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt
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3.2.2.7 Enskilda avlopp

Handlingstyp Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

inventeringen

Ansdkan Bevaras Comprima Digitalt Fr o m 2020 skannas alla ansokningshandlingar in till Edp
Vision, gamla finns i nararkiv men skannas |6pande
Situationsplan Bevaras Comprima Digitalt Fr o m 2021 arkiveras i Comprima, gamla finns i ndrarkiv
Grannintyg Bevaras Comprima Digitalt Fr o m 2021 arkiveras i Comprima, gamla finns i nararkiv
Siktanalys Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Gallras efter nytt avlopp gjorts
Kontrollplan Bevaras Comprima Digitalt Fr o m 2021 arkiveras i Comprima, gamla finns i nararkiv
Fotodokumentation Vid inaktualitet | Server Digitalt Gallras efter nytt avlopp gjorts
Inventeringsdokumentation | Gallras EDP Vision/ G:\Vetlanda- | Digitalt Foton fran inventeringen finns pa server, évrig
Adm\GMHDOC\HALSOSK dokumentation i Edp Vision
YDD\Avlopp\Inventering
Ritning/situationsplan fran Bevaras Comprima Digitalt Scannas till Edp Vision efter nytt avlopp gjorts och arkiveras

i Comprima
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3.2.2.7 Fororenad mark

Bevara/Gallra

Handlingstyp

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

MIFO- Bevaras Edp Vision/nararkiv Digitalt Gamla i pappersform numera digitalt
inventering/riskklassning
Undersdkningar/utredningar | Bevaras Edp Vision/nararkiv Digitalt Gamla i pappersform numera digitalt
Anmalan om efterbehandling | Bevaras Edp Vision Digitalt Gamla i pappersform numera digitalt
av fororenad mark
Ansvarsutredning Bevaras Edp Vision/nararkiv Digitalt Gamla i pappersform numera digitalt
Arbetsmaterial Vid inaktualitet | G:\Vetlanda- Digitalt Gammalt dven i mappar i nararkivet

Adm\GMHDOC\MILIOSKY

DD\Férorenad mark

byggnader anlaggningar

vatten
Slutrapport fran sanering Bevaras Edp Vision/nararkiv Digitalt Gamla i pappersform numera digitalt
Svar pa slutrapport/MIFO Bevaras Edp Vision Digitalt
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3.2.2.7 Kemikalier

Beavara/Gallra Forvaringsplats

Handlingstyp

Medium

Anmarkning

Underrattelse Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

biocidprodukter

Anmalan/ansokan om Vid inaktualitet | Edp Vision/nararkiv Digitalt Gamla i pappersform numera digitalt
yrkesmadssig anvandning av

vaxtskyddsmedel

Beslut Bevaras Edp Vision Digitalt Delegationsbeslut

Sprutjournaler Vid inaktualitet | Edp Vision/néararkiv Digitalt Gamla i pappersform numera digitalt
Svar pa sprutjournal Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

Kartmaterial Vid inaktualitet | Edp Vision/néararkiv Digitalt Gamla i pappersform numera digitalt
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3.2.2.7 Koldmedia

\Vetlanda

Handlingstyp Bevara/Gallra Forvaringsplats Medium Anmarkning

Paminnelse Gallras Edp Vision Digitalt

Arsrapport 5ar Edp Vision Digitalt Ev sammanstallningar ska bevaras
Bekréftelse Gallras Edp Vision Digitalt

Komplettering 2ar Edp Vision Digitalt
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3.2.2.7 PCB- och amalgamsanering

Handlingstyp

\Vetlanda

Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

Paminnelse om inventering | Gallras Edp Vision Digitalt
Inventering Bevaras Edp Vision/nararkiv Digitalt Gamla i pappersform numera digitalt
Anmalan om sanering Bevaras Edp Vision/nararkiv Digitalt Gamla i pappersform numera digitalt
Slutredovisning av sanering | Bevaras Edp Vision/nararkiv Digitalt Gamla i pappersform numera digitalt
Svar pa slutredovisning Bevaras Edp Vision Digitalt
Atgardsplan Bevaras Edp Vision/nararkiv Digitalt Gamla i pappersform numera digitalt
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3.2.2.7 Radon

Handlingstyp

\Vetlanda

Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

Radonprotokoll luft Bevaras Edp Vision Digitalt Alla vdarden inmatade i Edp Vision. Kopia pa protokoll i Edp
under radon zz — radonmatningar LUFT

Radonprotokoll vatten Bevaras Edp Vision Digitalt Alla varden inmatade i Edp Vision. Kopia pa protokoll i Edp
under radon zz — radonmatningar VATTEN

Markradonundersdkningar | Bevaras Nararkiv Papper Bor forvaras i kommunarkiv ocksa

Kartskikt finns i CSP
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3.2.2.7 Takter

Handlingstyp

\Vetlanda

Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

brev/e-post/telefon

Tillstand Bevaras Edp Vision Digitalt Original lansstyrelsen
Kompletteringsforfragan Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Original lansstyrelsen
Svar pa Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

kompletteringsforfragan

Yttrande utgaende Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

Yttrande inkommande Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Original lansstyrelsen
Ovrig kommunikation Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt
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3.2.2.7 Vattenprover

Bevara/Gallra

Handlingstyp

Dricksvatten 2ar

Forvaringsplats

G:\Vetlanda-
Adm\GMHDOC\VATTEN\
Dricksvatten

Medium
Digitalt

Anmarkning

Original hos Njudung Energi

Enskilda vattenprover Vid inaktualitet

G:\Vetlanda-
Adm\GMHDOC\VATTEN\
Dricksvatten

Digitalt

Forsurningsprover Bevaras

Nararkiv

Papper

Kommer inga nya

Badvatten 2ar

G:\Vetlanda-
Adm\GMHDOC\VATTEN/
Badvatten

Digitalt

Registreras ocksa pa HaV:s sida om badvatten

Bassdngvattenprover 2ar

G:\Vetlanda-
Adm\GMHDOC\VATTEN/
Bassangbadvatten

Digitalt

Original hos VU
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3.2.2.7 Varmepumpar

Handlingstyp Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

Ansdkan Bevaras Comprima Digitalt Fran och med 2015 endast digitalt, dldre i parm i nararkiv
Begdran om komplettering | Vid arkivering Edp Vision Digitalt

Komplettering Bevaras Comprima Digitalt Fran och med 2015 endast digitalt, dldre i parm i nararkiv
Situationsplan Bevaras Comprima Digitalt Fran och med 2015 endast digitalt, dldre i parm i nararkiv
Grannintyg Bevaras Comprima Digitalt Fran och med 2015 endast digitalt, aldre i parm i nararkiv




\.

]

I

\\ Vetlanda

3.2.2.8 Svara for halsoskydd

Handlingstyp Bevara/Gallra Forvaringsplats Medium Anmarkning
AnsGkan/anmaélan Bevaras Edp Vision Digitalt
Begdran om komplettering | Gallras Edp Vision Digitalt Nar drendet ar avslutat
Kompletterande handlingar |Vid inaktualitet |Edp Vision Digitalt Nar drendet ar avslutat
Inspektionsrapporter Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Nar drendet ar avslutat
Foreldggande/forbud/beslut | Bevaras Edp Vision/Kommunarkiv | Digitalt Delegationsbeslut/ndmndsprotokoll
Atertagande av Bevaras Edp Vision/Kommunarkiv | Digitalt Delegationsbeslut/ndmndsprotokoll
beslut/forelaggande
Overklagan 5ar Edp Vision Digitalt Skickas till lansstyrelsen, scannas, papper gallras direkt
5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
Réattidsprovning 5ar Edp Vision Digitalt
Avgoranden fran domstolar | Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Original hos domstol
Handlingar som initierat 5ar Edp Vision Digitalt Scannas, papper gallras direkt
drendet t.ex. klagomal, 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
anteckningar och foton
Inventering och 5ar Edp Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
dokumentation av platsen
Forklaringar, dokumenterad |5 ar Edp Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
efterlevnad av forelaggandet
Begdran om 2ar Edp Vision Digitalt 2 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
polishandrackning
Atalsanmalan 10 ar Edp Vision Digitalt




\Vetlanda

Beslut om nedlaggning av Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

forundersokning

Remisser/yttranden Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

Informationsbrev Gallras Edp Vision Digitalt Nar drendet ar avslutat
Ovrig kommunikation Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

brev/e-post/telefon
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\Vetlanda

3.2.2.9 Svara for livsmedelssakerhet

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

brev/e-post/telefon

Anmalan om registrering Bevaras Edp Vision Digitalt
Kompletteringar Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Nar verksamheten upphort
Ritningar Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Nar verksamheten upphort
Kontrollrapport 5ar Edp Vision Digitalt
Utredningar om vatten- och |Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt
livsmedelsburen smitta
Analysprotokoll vatten Bevaras Kommunarkiv/ Digitalt Endast digitalt fr o m 2018
G:\Vetlanda-
Adm\GMHDOC\LIVSMED
EL\Dricksvatten
Analysprotokoll livsmedel 3ar Edp Vision Digitalt
Forelaggande/férbud/beslut | Bevaras Edp Vision/Kommunarkiv | Digitalt Delegationsbeslut/namndsprotokoll
Atertagande Bevaras Edp Vision/Kommunarkiv | Digitalt Delegationsbeslut/ndmndsprotokoll
beslut/forelaggande
Begdran om 2ar Edp Vision Digitalt 2 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
polishandrackning
Beslut om omhandertagande | Bevaras Edp Vision Digitalt Delegationsprotokoll
av livsmedel
Informationsbrev Gallras Edp Vision Digitalt
Ovrig kommunikation Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt




\Vetlanda

Utredningar Bevaras Edp Vision Digitalt Endast de som forvaltningen upprattat
Overklagan 5ar Edp Vision Digitalt Skickas till lansstyrelsen, scannas, papper gallras direkt
5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
Réattidsprovning 5ar Edp Vision Digitalt
Avgoranden fran domstolar | Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Original hos domstol

Atalsanmalan

10 ar

Edp Vision
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3.2.2.11 Utova tillsyn enligt tobakslagen och lagen om tobaksfria nikotinprodukter

Handlingstyp Bevara/Gallra Forvaringsplats Medium Anmarkning

Ansdkan Bevaras Edp Vision Digitalt

Bilagor 5ar Edp Vision Digitalt 5 ar efter att verksamheten upphort
Anmalan om registrering Bevaras Edp Vision Digitalt

Egenkontrollprogram Bevaras Edp Vision Digitalt

Yttrande fran Bevaras Edp Vision Digitalt

polismyndigheten

Fullmakter Bevaras Edp Vision Digitalt

Utredningar innan forbud Bevaras Edp Vision Digitalt

Forelaggande/férbud/beslut | Bevaras Edp Vision/Kommunarkiv | Digitalt Delegationsbeslut/namndsprotokoll
Tillsynsrapport Bevaras Edp Vision Digitalt

Ovrig kommunikation 5ar Edp Vision Digitalt Kommunicering i arenden som leder till varning, sanktioner

brev/e-post/telefon

eller aterkallelse av tillstand bor bevaras
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3.2.2.12 Utova tillsyn enligt alkohollagen

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

Anmalan om andring Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

Ansokan Bevaras Edp Vision Digitalt

Utredning infor beslut, Bevaras Edp Vision/Kommunarkiv | Digitalt/papper

stadigvarande

Underlag/bilagor 3ar Edp Vision/nararkiv Digitalt/papper 3 ar efter att verksamheten upphort
stadigvarande

Serveringstillstand Bevaras Edp Vision/Kommunarkiv | Digitalt Delegationsbeslut/ndmndsprotokoll
Tillstandsbevis, Bevaras Edp Vision Digitalt

stadigvarande

Planritning, stadigvarande Bevaras Edp Vision

Domar rorande tillstands- Bevaras Edp Vision Digitalt

och tillsynsarenden

Overklaganden Bevaras Edp Vision Digitalt

Handlingar rérande tillfalliga |5 ar Edp Vision Digitalt Samtliga handlingar i arendet
serveringstillstand

Egenkontrollprogram Bevaras Edp Vision Digitalt

Yttrande fran Bevaras Edp Vision Digitalt

polismyndigheten

Fullmakter Bevaras Edp Vision Digitalt




\Vetlanda

Utredningar innan varning, |Bevaras Edp Vision Digitalt

sanktion, eller aterkallelse

Forelaggande/férbud/beslut | Bevaras Edp Vision/Kommunarkiv | Digitalt Delegationsbeslut/namndsprotokoll
Restaurangrapporter 10 ar Edp Vision Digitalt Finns dven hos Folkhadlsomyndigheten
Tillsynsrapport Bevaras Edp Vision Digitalt

Ovrig kommunikation 5ar Edp Vision Digitalt Kommunicering i drenden som leder till varning, sanktioner
brev/e-post/telefon eller aterkallelse av tillstand bor bevaras
Anmalan av Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt Senast gallande bevaras
serveringsansvarig personal

Anmalan om registrering, Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt

folkolsforsaljning

Egenkontrollprogram folkél | Vid inaktualitet | Edp Vision Digitalt
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3.2.2.13 Utova tillsyn enligt lagen om handel med vissa receptfria lakemedel

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Medium

Anmarkning

brev/e-post/telefon

Egenkontrollprogram Vid inaktualitet | EDP Vision Digitalt
Foreldggande/forbud/beslut | Bevaras Edp Vision/kommunarkiv | Digitalt/papper Delegationsbeslut/ndmndsprotokoll
Tillsynsrapport Vid inaktualitet | EDP Vision Digitalt
Ovrig kommunikation Vid inaktualitet | EDP Vision Digitalt
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3.2.1.25 Tillsynsarenden milj6- och halsoskydd

Handlingstyp

Bevara/Gallra

Forvaringsplats

Registrering/Medium

Anmarkning

Handlingar som initierat 5ar EDP Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
drendet t.ex. klagomal,

anteckningar och foton

Inventering och 5ar EDP Vision/server Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
dokumentation av platsen

Forklaringar, dokumenterad |5 ar EDP Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
efterlevnad av foreldggandet

Foreldggande/vitesforeldgga | Bevaras Edp Vision/Kommunarkiv | Digitalt/papper Delegationsbeslut/ndmndsprotokoll

nde

Overklaganden 5ar EDP Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
Réattidsprovning 5ar EDP Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts
Avgoranden fran domstolar |5 ar EDP Vision Digitalt

Atertagande av féreldggande | Bevaras Edp Vision/Kommunarkiv | Digitalt/papper Delegationsbeslut/ndmndsprotokoll

Begaran om 5ar EDP Vision Digitalt

polishandrackning

Atalsanmalan 5ar EDP Vision Digitalt

Beslut om nedlaggning av 5ar EDP Vision Digitalt Original hos aklagarmyndigheten

forundersokning

Ovrig kommunikation 5ar EDP Vision Digitalt 5 ar efter beslut eller da 6verklagat beslut slutligen avgjorts

brev/e-post/telefon
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